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UNIVERZA V LJUBLJANI                                                                                                                   500-7/2012-2 

Izdano v juniju 2012 
 

NAVODILO ZA IZPOLNJEVANJE VPISNEGA LISTA 
 

Podatke o vpisu  študentov zbiramo na podlagi Zakona o visokem šolstvu (Ur. l. RS, št. 32/2012 – UPB 7). UL bo zbrane osebne podatke obdelovala v skladu z 

zakonodajo in za namen, določen v ZViS oz. za namen določen na vpisnem listu za podatke, ki jih UL zbira in obdeluje na podlagi soglasja študenta. Vpisni list 

izpolni vsak, ki se vpisuje v katerikoli letnik študijskega programa katerekoli stopnje ali študent, ki se vpisuje v absolventski staž na UL. Vpisni list hrani članica 

UL v Ljubljani. Za točnost podatkov jamči študent s svojim podpisom, za točnost obdelave podatkov pa referent za študentske zadeve. 

 

Za izpolnjevanje obrazca uporabite program Adobe Reader, verzije 8 ali novejši. Po potrebi si program na računalnik namestite s spletne strani 

http://get.adobe.com/reader/. Zaporedne številke v teh navodilih se ujemajo s številkami vprašanj na obrazcu. Pri vprašanjih, kjer je več odgovorov, odgovorite 

tako, da označite ustrezno izbiro.  

 

Podatki označeni z zvezdico (*) niso obvezni v vseh primerih. Pri njihovem vnosu upoštevajte ta navodila in navodila referata. 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

1 VPISNA ŠTEVILKA: novincu jo dodeli ter vpiše v vpisni list  članica UL. Študent, ki se vpisuje v višji letnik, prepiše številko z indeksa ali s 

študentske izkaznice. 

2, 3 PRIIMEK IN IME: priimek in ime morata biti skladna z osebnim imenom na osebni izkaznici ali potnem listu. 

4  ENOTNA MATIČNA ŠTEVILKA OBČANA: prepišite jo z osebnega dokumenta oziroma upoštevajte navodila referata. 

DAVČNA ŠTEVILKA *: navedite davčno številko, pridobljeno v RS. Tujci, ki nimate slovenske davčne številke, vnesite 99999999. Podatek ni 

obvezen za vse študente. Podatek vnesite v skladu z navodili referata. 

PODATKI O VPISU  
5 AKADEMIJA/FAKULTETA: vpišite ime akademije ali fakultete UL, na kateri se vpisujete. 

6  ŠTUDIJSKI PROGRAM: napišite ime študijskega programa. Ime izpišite v celoti, ne s kratico.  

7  SMER/USMERITEV/MODUL/ZNANSTVENO PODROČJE *: navedite smer, usmeritev, modul, znanstveno področje (za podiplomski študij) 

kamor se vpisujete, če je to relevantno. 

8 ŠTUDIJSKI PROGRAM (ZA DVOPREDMETNE) *: napišite ime drugega študijskega programa, če se vpisujete v dvopredmetni študijski 

program. Ime izpišite v celoti, ne s kratico.  

9  SMER/USMERITEV/MODUL/ZNANSTVENO PODROČJE (ZA DVOPREDMETNE) *: navedite smer, usmeritev, modul, znanstveno 

področje (za podiplomski študij) v drugem študijskem programu, če se vpisujete v dvopredmetni študijski program in je to relevantno. 

10  IZBIRNA SKUPINA *: izpolnite po navodilih referata. 

11 ŠTUDIJSKO LETO: ne izpolnjujte. 

12 LETNIK ŠTUDIJA/ABSOLVENT: označite ustrezno številko ali črko.  

13 NAČIN ŠTUDIJA: označite  ustrezno številko. OBLIKA ŠTUDIJA: označite ustrezno številko.   

14 VRSTA VPISA: označite  ustrezno oznako. Če podaljšujete absolventski staž, izberite letnik A – absolvent  in vrsto vpisa 04 - podaljšanje statusa 

študenta. Če se vpisujete v semester in ne v letnik študija (izredni študij po starih študijskih programih, kjer traja 1 semester 1 leto), označite 03 – 

nadaljevanje letnika. 
15  VRSTA ŠTUDIJA: označite črko pred odgovorom. 

16  KRAJ IZVAJANJA *: vpišite kraj izvajanja študija, če je izven sedeža zavoda. 

PODATKI O PRVEM VPISU 

17 ŠTUDIJSKO LETO PRVEGA VPISA V TA ŠTUDIJSKI PROGRAM: Navedite študijsko leto prvega vpisa v ta program, ne glede na to, v kateri 

letnik ste se prvič vpisali. 

OSEBNI PODATKI 

18 SPOL: označite številko pred odgovorom. 

19 DATUM ROJSTVA: vpišite datum rojstva v obliki DD.MM.LLLL (npr. 01 03 1993). 

20 KRAJ ROJSTVA: navedite kraj rojstva    OBČINA ROJSTVA: navedite samo v primeru, če ste rojeni v RS. 

21 DRŽAVA ROJSTVA: navedite polno ime države rojstva (npr.: Združeno  kraljestvo Velike Britanije in Severne Irske). 

22 DRŽAVLJANSTVO: navedite državljanstvo z navedbo imena države SLOVENEC BREZ SLOVENSKEGA DRŽAVLJANSTVA: ustrezno 

označite. 

23 ELEKTRONSKA POŠTA ZA OBVEŠČANJE *: neobvezen podatek. Navedite elektronski naslov, na katerega vas UL lahko kontaktira.  

24 PRENOSNI TELEFON *: neobvezen podatek. Navedite telefonsko številko, na katerega vas UL lahko kontaktira. 

NASLOV STALNEGA IN ZAČASNEGA BIVALIŠČA (stalno bivališče je kraj bivanja, kjer ste stalno prijavljeni pri pristojni upravni enoti) 

25 NASLOV STALNEGA BIVALIŠČA - ULICA (NASELJE) IN HIŠNA ŠTEVILKA: vpišite ulico in hišno številko oz. ime kraja (naselja) in 

hišno številko, če v kraju ni ulic. 

26 POŠTNA ŠTEVILKA IN POŠTA: vpišite poštno številko in ime pošte ter označite z DA ali NE, ali je navedeni naslov stalnega bivališča tudi naslov 

za vročanje. Če ste naslov stalnega bivališča označili kot naslov za vročanje, pri številki 29 Naslov za vročanje označite z NE, oziroma obratno. 

27 OBČINA: občino bivališča navedete samo, če stalno bivate v RS.  DRŽAVA: navedite polno ime države stalnega prebivališča  (npr.: 

Združeno  kraljestvo Velike Britanije in Severne Irske). 

28 NASLOV ZAČASNEGA BIVALIŠČA - ULICA (NASELJE) IN HIŠNA ŠTEVILKA *: Vpišite ulico in hišno številko oz. ime kraja (naselja) in 

hišno številko, če v kraju ni ulic. 

29 POŠTNA ŠTEVILKA IN POŠTA *: Vpišite poštno številko in ime pošte ter označite z DA ali NE, ali je navedeni naslov začasnega bivališča tudi 

naslov za vročanje. Če ste naslov začasnega bivališča označili kot naslov za vročanje, pri številki 26 Naslov za vročanje označite z NE, oziroma 

obratno. 

30 OBČINA *: občino bivališča navedite samo, če stalno bivate v RS. 
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NAJVIŠJA DOSEŽENA PREDHODNA IZOBRAZBA 

31 KLASIUS-SRV: Navedite številko iz priloženega šifranta KLASIUS-SRV (4. raven), ki ustreza vaši najvišje doseženi predhodni izobrazbi. 

PODATKI O DOSEŽENI PREDHODNI IZOBRAZBI, RELEVANTNI ZA VPIS 

Izpolnite podatke za eno vrsto dosežene predhodne izobrazbe, ki je relevantna za vpis. Tisti kandidati, ki se vpisujete na akademije na podlagi opravljenega 

preizkusa sposobnosti, in nimate dosežene ustrezne izobrazbe, ki je pogoj za vpis, izpolnite po navodilih referata. 

KONČANA VIŠJA IZOBRAZBA 

32 VISOKOŠOLSKI ZAVOD ali VIŠJA STROKOVNA ŠOLA: navedite ime zavoda oziroma institucije, kjer ste končali izobraževanje. Navedite ime 

v originalnem jeziku ali transkripciji – z latinsko pisavo, če je originalna pisava drugačna od latinice. 

33 PROGRAM: navedite ime programa, ki ste ga zaključili na zgoraj navedeni instituciji. 

34   SMER *: navedite smer, če ste v okviru programa končali smer izobraževanja. 

35 KLASIUS-SRV: navedite ustrezno številko iz priloženega šifranta KLASIUS-SRV (4. raven), ki ustreza vaši doseženi predhodni izobrazbi, relevantni 

za vpis.  

36 KRAJ IZVAJANJA ŠTUDIJA: navedite kraj izvajanja programa, ki ste ga navedli pod točko 33. 

37 LETO IZDAJE DIPLOMSKE LISTINE: navedite leto izdaje zaključne listine, ki ste jo prejeli ob zaključku programa iz točke 33. 

38  DRŽAVA VISOKOŠOLSKEGA ALI VIŠJEŠOLSKEGA ZAVODA: navedite državo sedeža institucije, kjer ste zaključili študij.  

39  POVPREČNA OCENA: navedite povprečno oceno vašega študija v programu pod točko 33 (kot je navedena v dokumentih ali jo izračunajte kot 

 povprečje vseh pridobljenih ocen pri študiju – na eno decimalko). 

ali KONČANA VISOKOŠOLSKA IZOBRAZBA 

40 VISOKOŠOLSKI ZAVOD: navedite ime zavoda oziroma institucije, kjer ste končali izobraževanje. Navedite ime v originalnem jeziku ali 

transkripciji – z latinsko pisavo, če je originalna pisava drugačna od latinice. 

41 PROGRAM: navedite ime programa, ki ste ga zaključili na zgoraj navedeni instituciji. 

42 SMER *: navedite smer, če ste v okviru programa končali smer izobraževanja. 

43 KLASIUS-SRV: navedite ustrezno številko iz priloženega šifranta KLASIUS-SRV (4. raven), ki ustreza vaši doseženi predhodni izobrazbi, relevantni 

za vpis.  

44 VRSTA ŠTUDIJA: označite črko pred ustrezno izbiro (samo eno). 

45 KRAJ IZVAJANJA ŠTUDIJA: navedite kraj izvajanja programa, ki ste ga navedli pod točko 41. 

46 LETO IZDAJE DIPLOMSKE LISTINE: navedite leto izdaje zaključne listine, ki ste jo prejeli ob zaključku programa iz točke 41. 

47 DRŽAVA VISOKOŠOLSKEGA: navedite državo sedeža institucije, kjer ste zaključili študij. 

48 POVPREČNA OCENA: navedite povprečno oceno vašega študija v programu pod točko 41 (kot je navedena v dokumentih ali jo izračunajte kot 

 povprečje vseh pridobljenih ocen pri študiju – na eno decimalko). 

ali KONČANA SREDNJEŠOLSKA IZOBRAZBA 

49 IME SREDNJE ŠOLE: navedite ime zavoda oziroma institucije, kjer ste končali izobraževanje. Navedite ime v originalnem jeziku ali transkripciji – z 

latinsko pisavo, če je originalna pisava drugačna od latinice. 

50 PROGRAM: navedite ime programa, ki ste ga zaključili na zgoraj navedeni instituciji. 

51 SMER OZ. NAZIV POKLICNE ALI STROKOVNE IZOBRAZBE *: navedite smer, če ste v okviru programa končali smer izobraževanja ter 

pridobljen naziv poklicne ali strokovne izobrazbe, če je del programa ali smeri. 

52 KLASIUS-SRV: navedite ustrezno številko iz priloženega šifranta KLASIUS-SRV (4. raven), ki ustreza vaši doseženi predhodni izobrazbi, relevantni 

za vpis. 

53 LETO IZDAJE ZAKLJUČNEGA SPRIČEVALA SREDNJE ŠOLE: navedite leto izdaje zaključne listine, ki ste jo prejeli ob zaključku programa iz 

točke 50. 

54 OBČINA SREDNJE ŠOLE: navedite občino sedeža institucije, kjer ste zaključili izobraževanje, če je to v RS. 

55 DRŽAVA SREDNJE ŠOLE: navedite državo sedeža institucije, kjer ste zaključili izobraževanje. 

56 USPEH: navedite splošni uspeh ob zaključku izobraževanja.  Za splošno in poklicno maturo navedite točke in izberite 1 – točke. Za zaključni izpit, 

diplomo oziroma če ste srednjo šolo zaključili v tujini, navedite uspeh, ki ga vnesete kot število od 2 do 5, in izberite 2 – uspeh. 

57 NAČIN KONČANJA SREDNJE ŠOLE: označite številko pred ustreznim odgovorom (samo eno). 

58 ALI STE PRED VPISOM V ZAČETNI LETNIK OPRAVLJALI DODATNE IZPITE: označite številko pred ustreznim odgovorom (samo eno). 

59 SOGLASJE O UPORABI KONTAKTNIH PODATKOV: označite ustrezna odgovora. Drugo alinejo izpolnijo samo študentje ob vpisu v zadnji 

letnik oziroma v absolventski staž. 

 

Predmetnik izpolnite po navodilih referata. Vsota vseh vpisanih kreditnih točk se bo seštela v polju  »Skupaj KT«.  
 

Na koncu tretje strani obrazca vpišite kraj in datum izpolnjevanja vpisnega lista ter se podpišite. S podpisom potrjujete resničnost navedenih podatkov 

in dovolite uporabo osebnih podatkov z obrazca izključno v navedene namene. 
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ŠIFRANT KLASIUS-SRV (4. RAVEN) 

 

Šifra Opis 

Način zaključka šolanja oz. pridobljen strokovni ali 

znanstveni naslov 

Raven 

izobrazbe po 

KLASIUS-

SRV 

12001 Osnovnošolska izobrazba zaključena osnovna šola 

zaključena osnovnošolska obveznost - nedokončana osnovna 

šola 

1 

13001 Nižja poklicna izobrazba zaključni izpit 3 

14001 Srednja poklicna izobrazba zaključni izpit 4 

15001 Srednja strokovna izobrazba poklicna matura 

zaključni izpit 

5 

15002 Srednja splošna izobrazba splošna matura 5 

16102 Višješolska izobrazba (predbolonjska) inženir …/inženirka … 

tehnolog …/tehnologinja … 

višji …/ višja ... 

drugo 

6/1 

16201 Specializacija po višješolski izobrazbi (predbolonjska) specialist …/specialistka … 6/2 

16202 Visokošolska strokovna izobrazba (predbolonjska) diplomirani …/diplomirana … 

diplomirani inženir …/diplomirana inženirka … 

6/2 

17001 Specializacija po visokošolski strokovni izobrazbi 

(predbolonjska) 

specialist …/specialistka … 7 

17002 Visokošolska univerzitetna izobrazba (predbolonjska) univerzitetni diplomirani … / univerzitetna diplomirana …  

akademski … / akademska …  

profesor … / profesorica …  

univerzitetni diplomirani inženir … / univerzitetna 

diplomirana inženirka …  

doktor(ica) medicine  

doktor(ica) dentalne medicine  

doktor(ica) veterinarske medicine  

magister/magistra farmacije 

7 

18101 Specializacija po univerzitetni izobrazbi 

(predbolonjska) 

specialist …/specialistka … 8/1 

18102 Magisterij znanosti (predbolonjska) magister/magistrica znanosti 

magister/magistrica umetnosti 

8/1 

18201 Doktorat znanosti (predbolonjska) doktor(ica) znanosti 8/2 

16101 Višja strokovna izobrazba inženir …/inženirka … 

tehnolog …/tehnologinja … 

drugo 

6/1 

16203 Visokošolska strokovna izobrazba (prva bolonjska 

stopnja) 

diplomirani … (VS)/diplomirana … (VS) 

diplomirani inženir … (VS)/diplomirana inženirka … (VS) 

6/2 

16204 Visokošolska univerzitetna izobrazba (prva bolonjska 

stopnja) 

diplomirani … (UN)/diplomirana … (UN) 

diplomirani inženir … (UN)/diplomirana inženirka … (UN) 

profesor … (UN)/profesorica … (UN) 

6/2 

17003 Magistrska izobrazba (druga bolonjska stopnja) magister /magistrica …  

magister inženir … / magistrica inženirka …  

magister akademski … / magistrica akademska …  

magister profesor … / magistrica profesorica …  

doktor(ica) medicine  

doktor(ica) dentalne medicine  

doktor(ica) veterinarske medicine  

magister/magistra farmacije 

7 

18202 Doktorat znanosti (tretja bolonjska stopnja) doktor(ica) znanosti 8/2 

 


